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Instruccié del Gerent, de 30 de novembre de 2016,

sobre imputacié de despeses de locomocid, estada i dietes de manutencié

pel desplacament dels treballadors de la UB
a efectes d’informar mensualment a la Tresoreria General de la Seguretat Social

des de gener de 2017

Atés que I’exercici 2017 s’haura d’informar mensualment a la Tresoreria General de la Seguretat

Social,

mitjangant un fitxer anomenat CRA, les despeses de locomocio, estada i dietes de

manutencié que aboni la Universitat als seus treballadors, amb independéncia de la formula
utilitzada per al seu pagament (pagament previ pel treballador i reintegrament posterior per la
Universitat, pagament directe per I’empresa, gestié mitjangant agéncia de viatges, ...)

Atés que aquest fitxer CRA de la Tresoreria General de la Seguretat Social s’haura de conciliar amb
el model informatiu 190 de 1’ Agéncia Tributaria de I’Administraci6 de 1’Estat.

Atés que el primer mes que s’haura d’informar és el proper mes de gener de 2017

Es dicten les segiients instruccions:

1.

Ambit d’aplicacié

Aquesta instrucci6 aplica només per a les despeses de locomocid, estada i dietes de
manutenci6 que aboni la Universitat pel desplacament dels seus treballadors.

Els becaris amb contracte laboral s’han de considerar treballadors a efectes d’aquesta
instruccio.

Per a despeses de locomoci6 i estada dels treballadors, aquesta instrucci6 sera aplicable a:

1. Aquelles gestionades mitjancant ’agéncia de viatges contractada per la Universitat
mitjangant concurs public,

2. com per a aquelles que excepcionalment, d’acord amb la politica de viatges, es
paguin préviament pel treballador viatger i es reintegrin posteriorment per la
Universitat.

El pagament directe a nom d’altres agéncies de viatges que no siguin 1’adjudicataria del
concurs public, no és permes.

Aquesta instruccio no aplica al personal extern, els estudiants de la Universitat, i als becaris
sense contracte laboral.
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2. Imputacié pressupostaria

Es creen els seglients conceptes pressupostaris, als quals s’hauran d’imputar amb especial cura
les despeses de locomocio, estada i dietes de manutencié que aboni la Universitat pel
desplagament dels seus treballadors, a partir de 1’1 de gener de 2017.

Concepte retributiu Concepte pressupostari

Despeses d’estada- allotjament 230000401 general

H i sidonzios 245000205 masters oficials
otels, residencies.... 680000205 recerca MCIN

681000205 recerca CEE
682000205 recerca FIS

685000205 recerca SGR
687000205 Activitats de recerca
689000205 recerca Altres projectes

Dietes per Despeses de manutenci6 280000103 geneal
E 245000203 masters oficials
. p€m00ta Spanya 230000203 Tribunal tesi doctoral
dietes de manutenci6 d’un viatge 230000303 Concursos professorat
= & ; ‘ s 680000203 recerca MCIN
amb desplagament amb una nit o més, 681000203 recerca CEE

dins Espanya 682000203 recerca FIS

685000203 recerca SGR
687000203 Activitats de recerca
689000203 recerca Altres projectes

Dietes per Despeses de manutencio 230000101 general
E 245000201 masters oficials
_ sense pernocta bspanya 230000201 Tribunal tesi doctoral
dietes de manutenci6d d’un viatge 230000301 Concursos professorat
S " 5 S s : 680000201 recerca MCIN
amb desplacament d’un dia sense nit, 681000201 recerca CEE

dins Espanya 682000201 recerca FIS

685000201 recerca SGR
687000201 Activitats de recerca
689000201 recerca Altres projectes

Dietes per Despeses de manutencio 230000104 general
245000204 masters oficials
_ pernocta estranger 230000204 Tribunal tesi doctoral
dietes de manutencié d’un viatge 230000304 Concursos professorat

amb desplagament amb una nit o més. 2§?888§$ s (MgéN

fora d’Espanya 682000204 recerca FIS
685000204 recerca SGR
687000204 Activitats de recerca
689000204 recerca Altres projectes
Dietes per Despeses de manutencio 230000102 general

245000202 masters oficials
sense pernocta estranger 230000202 Tribunal tesi doctoral

dietes de manutencio d’un viatge 230000302 Concursos professorat

. N " ’ - . i 680000202 recerca MCIN
amb desplagament d’un dia sense nit, EH1000202 recerca CEE

fora d’Espanya 682000202 recerca FIS
685000202 recerca SGR
687000202 Activitats de recerca
689000202 recerca Altres projectes
Despeses de locomocio 230000402 general
g 245000206 masters oficials
transport pUbllc 680000206 recerca MCIN
Avid, tren, taxi. 681000206 recerca CEE
682000206 recerca FIS
685000206 recerca SGR
687000206 Activitats de recerca
689000206 recerca Altres projectes
Despeses de locomocio 230000403 general
. 245000207 masters oficials

Transport privat 680000207 recerca MCIN

sense justificant d’import 681000207 recerca CEE
682000207 recerca FIS
¢ . 685000207 recerca SGR
Quilometratge cotxe propi. 687000207 Activitats de recerca
689000207 recerca Altres projectes

Nota: aquesta tipologia de despeses per a masters oficials disposa de conceptes propis, pero respecte a cursos de
postgrau aquestes despeses s’ha d’imputar a ’article 23.

Veure annex ordenat per conceptes pressupostaris
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La manca d'una correcta imputacié pressupostaria pot suposar per a la Universitat de
Barcelona 1’aplicacié de sancions per part de la Tresoreria General de la Seguretat Social i
I’ Agéncia Tributaria de 1’ Administracié de 1’Estat, pel que sera d’aplicacio en aquets casos
LS s ., o . v i
’article 62 de les Bases d’execucid del Pressupost sobre responsabilitats i penalitzacions.

3. Informacions a lliurar a la Tresoreria General de la Seguretat Social i gravacié de
dades en els documents comptables que s’exportaran.

Cal diferenciar 3 tipus d’informacions a agregar dins la mateixa comunicacio a realitzar per
la Direccié de Recursos Humans, una d’elles amb transcendéncia fiscal addicional,

a. Les dades dels imports, conceptes i el nom dels viatgers corresponents a dietes de
manutencid i locomocid sense justificant d’import es recolliran mensualment de les
obligacions imputades en el sistema economico-financer, per a lliurar-les a I’area de
Recursos Humans.

Els documents d’obligacido de pagament es gravaran a nom del viatger com a
creditor del Grup de comptes PEUB.

Aquestes informacions seran comunicades dins el certificat anual de rendes
subjectes a IRPF, com a imports exempts.

b. Per a les despeses de viatge en concepte d’estada i locomocid , gestionades via
agencia contractada per la Universitat mitjangant concurs public, aquesta informara
mensualment a ’area de finances de la Universitat dels viatgers, conceptes i
imports, la qual depurara aquelles informacions només respecte de personal que li
consti com a treballador de la Universitat, per a la seva remissio a |’area de recursos
humans, la qual ha de formar el fitxer CRA a lliurar a la Seguretat Social.

c. Per a les despeses de viatge en concepte d’estada 1 locomocid que, excepcionalment,
d’acord amb la politica de viatges aprovada, no es gestionin via agencia contractada
per la Universitat mitjangant concurs public, i siguin pagades préviament pels
viatgers a reintegrar amb posterioritat per la Universitat, 1’area de Finances
recollira mensualment de les obligacions imputades en el sistema economico-
financer les dades de concepte, import i endossatari-viatger, per a lliurar-les a I’area
de Recursos Humans.

El pagament previ s’haurd de realitzar pel viatger, ja que és el viatger el que s’ha
d’informar en el fitxer CRA.

Els documents d’obligacié de pagament es gravaran amb endossament a nom del
viatger com a creditor del Grup de comptes PEUB.

4. Entrada en vigor

Aquesta instruccid entrara en vigor 1’1 de gener de 2017.
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} 5. Disposicio6 final
|

S’encarrega a 1’area de Finances la definicio durant I’any 2017 i implementacid per a gener
de 2018 d’un aplicatiu de gestié descentralitzada de les despeses objecte d’aquesta
instruccio, que pugui comprendre, entre d’altres, 1’emissié d’una nomina mensual de dietes
de despeses de manutencid i locomocio sense justificant d’import i la captura d’imatges de
despeses del viatger amb valor fiscal.

/;% T T o2 s et T

Jordi Codina Sans
Gerent

Barcelona, 30 de novembre de 2016
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ANNEX

DIETES MANUTENCIO, ALLOTJAMENT | TRANSPORT

Capitol 2

art 23 -

2300001

230000101
230000102
230000103
230000104

2300002

230000201
230000202
230000203
230000204

2300003

230000301
230000302
230000303
230000304

2300004

230000401
230000402
230000403

2450002

245000201
245000202
245000203
245000204
245000205
245000206
245000207

Indemnitzacio per rao de servei

DESPESES MANUTENCIO

Dietes manutencio sense pernocta Espanya
Dietes manutencié sense pernocta Estranger
Dietes manutenci6 amb pernocta Espanya
Dietes manutencié amb pernocta Estranger

DESPESES MANUTENCIO TRIBUNAL TESI DOCTORAL
Dietes manutencio tesi sense pernocta Espanya

Dietes manutencio tesi sense pernocta Estranger

Dietes manutencio tesi amb pernocta Espanya

Dietes manutencio tesi amb pernocta Estranger

DESPESES MANUTENCIO CONCURSOS PROFESSORAT
Dietes manutencié concurs sense pernocta Espanya

Dietes manutencié concurs sense pernocta Estranger

Dietes manutencié concurs amb pernocta Espanya

Dietes manutencié concurs amb pernocta Estranger

VIATGES i DESPLACAMENTS

Despeses allotjiament

Despeses transport public

Despeses transport privat: kilometratge i altres sense justificant

VIATGES | DIETES MASTERS OFICIALS

Dietes manutencié masters oficials sense pernocta Espanya
Dietes manutencié masters oficials sense pernocta Estranger
Dietes manutencié masters oficials amb pernocta Espanya
Dietes manutencié masters oficials amb pernocta Estranger
Despeses allotiament - masters oficials

Despeses transport public - masters oficials

Despeses transport privat: kilometratge i altres sense justificant

CONCEPTES PRESSUPOSTARIS

- masters oficials

Els postgraus no oficials (248) en cas que vulguin imputar dietes o despeses de viatge contra el projecte
del curs, hauran d'imputar la despesa en posiccions pressupostaries de l'article 23 de despeses




ANNEX CONCEPTES PRESSUPOSTARIS

DIETES MANUTENCIO, ALLOTJAMENT | TRANSPORT

Capitol 6
Article 68 - Recerca

6800002 MCIN VIATGES | Dietes manutencio

680000201 Dietes manutencié recerca sense pernocta Espanya

680000202 Dietes manutencié recerca sense pernocta Estranger

680000203 Dietes manutencio recerca amb pernocta Espanya

680000204 Dietes manutencié recerca amb pernocta Estranger

680000205 Despeses allotjament - recerca

680000206 Despeses transport public - recerca

680000207 Despeses transport privat: kilometratge i altres sense justificant - recerca

6810002 CEE VIATGES | Dietes manutencio

681000201 Dietes manutencié recerca sense pernocta Espanya

681000202 Dietes manutencié recerca sense pernocta Estranger

681000203 Dietes manutencio recerca amb pernocta Espanya

681000204 Dietes manutencié recerca amb pernocta Estranger

681000205 Despeses allotjament - recerca

681000206 Despeses transport public - recerca

681000207 Despeses transport privat: kilometratge i altres sense justificant - recerca

6820002 FIS VIATGES | Dietes manutencié

682000201 Dietes manutencio recerca sense pernocta Espanya

682000202 Dietes manutencio recerca sense pernocta Estranger

682000203 Dietes manutencié recerca amb pernocta Espanya

682000204 Dietes manutencié recerca amb pernocta Estranger

682000205 Despeses allotjament - recerca

682000206 Despeses transport public - recerca

682000207 Despeses transport privat: kilometratge i altres sense justificant - recerca

6850002 SGR VIATGES | Dietes manutencio

685000201 Dietes manutencio recerca sense pernocta Espanya

685000202 Dietes manutencio recerca sense pernocta Estranger

685000203 Dietes manutencio recerca amb pernocta Espanya

685000204 Dietes manutencié recerca amb pernocta Estranger

685000205 Despeses allotjament - recerca

685000206 Despeses transport public - recerca

685000207 Despeses transport privat: kilometratge i altres sense justificant - recerca

6870003 ACTIVITATS DE RECERCA

687000301 Dietes manutencié recerca sense pernocta Espanya

687000302 Dietes manutencié recerca sense pernocta Estranger

687000303 Dietes manutencié recerca amb pernocta Espanya

687000304 Dietes manutencio recerca amb pernocta Estranger

687000305 Despeses allotiament - recerca

687000306 Despeses transport public - recerca

687000307 Despeses transport privat: kilometratge i altres sense justificant - recerca

6890002 ALTRES PROJECTES. VIATGES

689000201 Dietes manutencié recerca sense pernocta Espanya

689000202 Dietes manutencié recerca sense pernocta Estranger

689000203 Dietes manutencio recerca amb pernocta Espanya

689000204 Dietes manutencié recerca amb pernocta Estranger

689000205 Despeses allotiament - recerca

689000206 Despeses transport public - recerca

689000207 Despeses transport privat: kilometratge i altres sense justificant - recerca
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